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1. Общие сведения

1.1. Наименование кабинета:
· кабинет Наименование (в родительном падеже).
1.2. Характеристика кабинета:
· площадь – 	______ м2
· длина – 	______ м
· ширина – 	______ м
· высота – 	______ м
· объём – 		______ м3
· вспомогательное помещение – ______________ (отсутствует или в наличии);
· освещение – совмещённое:
· естественное – боковое – _______ оконных проёма;
· искусственное – светильники с люминесцентными лампами (общее), над доской (местное);
· вентиляция – естественная, принудительная – выбрать;
· виды сигнализации – (пожарная, охранная) – выбрать 
· средства оказания доврачебной медицинской помощи – указать место нахождения аптечки;
· стенд по охране труда и технике безопасности – уголок по охране труда.
1.3. Характеристика рабочих мест:
· учебные столы (парты) –		_________ шт.
· скамейки (стулья) – 			_________ шт.
· стол преподавателя – 			_________ шт.
· классная доска –				_________ шт.
· кафедра –					_________ шт.
· плакатница – 				_________ шт.
· шкаф для наглядных пособий – 	_________ шт.
1.4. Технические средства обучения:
· перечислить все имеющиеся технические средства обучения (компьютер, проектор, экран, видеооборудование, музыкальный центр и т.д.).
1.5. Перечень оборудования:
1.5.1. Плакаты
· перечислить с названием
1.5.2. Макеты
· перечислить с названием
1.5.3. Схемы
· перечислить с названием
1.5.4. Стенды
· перечислить с названием
1.5.5. План размещения оборудования, рабочих мест и технических средств обучения:
· приложить план размещения оборудования, рабочих мест и технических средств обучения в кабинете.
1.6. План эвакуации:
· приложить план эвакуации, который должен содержать схему маршрута движения к выходу при возникновении аварийной (экстремальной) ситуации. План эвакуации также необходимо разместить в «Уголке охраны труда». План эвакуации утверждается директором Великолукского филиала ПГУПС.
1.7. Средства пожаротушения:
· огнетушитель (указать тип огнетушителя).

2. Учебная документация

2.1. Выписка из стандарта
· необходимо приложить
2.2. Выписка из учебного плана
· необходимо приложить
2.3. Примерная программа
· необходимо приложить
2.4. Рабочая программа
· необходимо приложить
2.5. Календарно-тематический план
· необходимо приложить
2.6. План работы кружка технического творчества
· необходимо приложить
2.7. План работы заведующего кабинетом
· необходимо приложить
2.8. Годовой план работы учебного кабинета
· необходимо приложить
2.9. Перспективный план развития учебного кабинета на 5 лет
· необходимо приложить
2.10. Журнал регистрации инструктажа по технике безопасности
2.11. Журнал трёхступенчатого контроля



3. Методическое обеспечение

3.1. Методические указания по выполнению практических работ
· Заведующий кабинетом должен быть готов предоставить при смотре кабинетов. В паспорт кабинета не включаются. 
3.2. Комплекты заданий для выполнения практических работ
· Заведующий кабинетом должен быть готов предоставить при смотре кабинетов. В паспорт кабинета не включаются. 
3.3. Фонды оценочных средств по дисциплинам для студентов очного и заочного отделений
· Заведующий кабинетом должен быть готов предоставить при смотре кабинетов. В паспорт кабинета не включаются. 
3.4. Дидактические материалы
· Заведующий кабинетом должен быть готов предоставить при смотре кабинетов. В паспорт кабинета не включаются. 
3.5. Образцы отчётов студентов по лабораторным, практическим работам
· Заведующий кабинетом должен быть готов предоставить при смотре кабинетов. В паспорт кабинета не включаются. 
3.6. Видеотека по темам
· перечислить с названием
3.7. Альбомы
· перечислить с названием
3.8. Электронные презентации
· перечислить с названием
3.9. Обучающие контролирующие мультимедийные компьютерные программы
· перечислить с названием

4. Дисциплины, по которым проводятся занятия в данном кабинете

Необходимо указать все дисциплины, по которым проводятся занятия в данном кабинете.

5. Учебная литература

Необходимо указать всю имеющуюся учебную литературу в кабинете с разбивкой по преподаваемым дисциплинам.



6. Перечень практических (лабораторных) работ по учебному плану

Необходимо указать все практические (лабораторные) работу, проводимые в кабинете с разбивкой по дисциплинам.

7. Курсовое и дипломное проектирование

Необходимо указать, используется кабинет для написания курсового и дипломного проектирования. Необходимо указать темы курсового проектирования. Необходимо указать по какой специальности ведётся дипломное проектирование в данном кабинете.

8. Внеклассная работа

Необходимо перечислить виды внеклассной работы, например, работа кружка технического творчества, организация викторин, конкурсов, организация написания студентами рефератов и докладов и т.д.
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	Рассмотрен
на заседании цикловой комиссии
(наименование комиссии)
Протокол № ____ 
от «____» _______________ 20__ г.
Председатель ЦК 
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_______________ В.Н. Дятлов
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ПЛАН РАБОТЫ КРУЖКА 
ТЕХНИЧЕСКОГО ТВОРЧЕСТВА 
ПРИ КАБИНЕТЕ № _____
НА 20__-20__ УЧЕБНЫЙ ГОД

Наименование кабинета (в родительном падеже)


Составил: заведующий кабинетом                  _____________ _____________


г. Великие Луки
20__ г.
1. План мероприятий

	№
п/п
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	Ответственный
	Отметка о исполнении

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	

	
	
	

	2
	

	
	
	

	3
	

	
	
	

	4
	

	
	
	

	5
	

	
	
	



2. Состав кружка технического творчества
Необходимо записать фамилии студентов, которые входят в состав кружка технического творчества.
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Рассмотрен
на заседании цикловой комиссии
(наименование комиссии)
Протокол № ____ 
от «____» _______________ 20__ г.
Председатель ЦК 
___________ _________________
         (подпись)                                (Ф.И.О.)
	
	
Начальник учебно-производственного отдела СПО



_______________ В.Н. Дятлов
«____» ____________ 20__ г.



ПЛАН РАБОТЫ 
УЧЕБНОГО КАБИНЕТА № _____
НА 20__-20__ УЧЕБНЫЙ ГОД

Наименование кабинета (в родительном падеже)
Содержание плана:
1. Организационные вопросы
2. Методическая, информационная работа
3. Внеклассная работа
4. Материальное обеспечение
5. Мероприятия по охране труда и технике безопасности

Составил: заведующий кабинетом                  _____________ _____________


г. Великие Луки
20__ г.
1. Организационные вопросы

	№
п/п
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	Ответственный
	Отметка об исполнении

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	



2. Методическая, информационная работа

	№
п/п
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	Ответственный
	Отметка об исполнении

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	



3. Внеклассная работа

	№
п/п
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	Ответственный
	Отметка об исполнении

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	



4. Материальное обеспечение

	№
п/п
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	Ответственный
	Отметка об исполнении

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	



5. Мероприятия по охране труда и технике безопасности

	№
п/п
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	Ответственный
	Отметка об исполнении

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	
	
	
	

	2
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	Рассмотрен
на заседании цикловой комиссии
(наименование комиссии)
Протокол № __ 
от «__» _______________ 20__ г.
Председатель ЦК 
___________ _________________
         (подпись)                                (Ф.И.О.)
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_______________ В.Н. Дятлов
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ПЕРСПЕКТИВНЫЙ ПЛАН 
РАЗВИТИЯ УЧЕБНОГО 
КАБИНЕТА № _____
НА 20__-20__ ГОДА

Наименование кабинета (в родительном падеже)


Составил: заведующий кабинетом                  _____________ _____________


г. Великие Луки
20__ г.
	№
п/п
	Наименование необходимых мероприятий
	Срок исполнения
	Ответственный
	Отметка о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	


























План эвакуации учебного кабинета №____ Наименование (в родительном падеже)
								УТВЕРЖДАЮ:
								Директор Великолукского
								филиала ПГУПС

								__________О.А. Никифоров
								«____» ____________ 20__ г.




ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО ЖЕЛЕЗНОДОРОЖНОГО ТРАНСПОРТА
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение
 высшего образования
«Петербургский государственный университет путей сообщения 
Императора Александра I» 
(ФГБОУ ВО ПГУПС)
Великолукский филиал ПГУПС
ОТЧЕТ
ЗАВЕДУЮЩЕГО КАБИНЕТОМ №_____
Наименование (в родительном падеже)
за 20__ - 20__ учебный год

1. О выполнении плана работы за прошедший учебный год:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

2. О выполнении плана работы кружка при учебном кабинете:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2.1. Студенты-члены кружка при кабинете:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. О развитии материально-технической базы:

3.1. Приобретено оборудование в прошедшем учебном году на сумму: ________________________________________________________________
________________________________________________________________
3.2. Приобретённое оборудование: 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3.3. Изготовление макетов, стендов, альбомов:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3.4. Методические разработки:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________







Заведующий кабинетом                 ______________                   _____________
                                                                                                       (подпись)                                                          (Ф.И.О.)
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение
 высшего образования
«Петербургский государственный университет путей сообщения 
Императора Александра I» 
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	Начальник учебно-производственного отдела СПО

_______________ В.Н. Дятлов
«____» ____________ 20__ г.



ЗАЯВКА
на необходимое оборудование для учебного кабинета № _____ Наименование (в родительном падеже)

	№ п/п
	Наименование товаров, работ, услуг
	Количество (ед. измерения)
	Планируемая стоимость, руб.
	Обоснование в необходимости покупки
	Ссылка на товар, работу, услугу

	
	
	
	
	Почему именно наличие тех или иных товаров, работ, услуг необходимо в кабинете, какие технические требования должны предъявляться к тем или иным товарам, работам, услугам
	[bookmark: _GoBack]Обязательно к заполнению (см. текст ниже)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Составил: заведующий кабинетом      ______________              _____________
                                                                                                                  (подпись)                                                 (Ф.И.О.)

ОБЯЗАТЕЛЬНО К ПРОЧТЕНИЮ И ВЫПОЛНЕНИЮ!
Согласно п 7.1.5. Регламента взаимодействия структурных подразделений ФГБОУ ВО ПГУПС – Великолукского филиала при осуществлении закупок товаров, работ, услуг, необходимо предоставить обоснование начальной (максимальной) цены товара. При обосновании необходимо использовать не менее 3-х источников информации.
Источниками информации могут быть:
1. Коммерческие предложения;
2. Прайс-листы, каталоги товаров, работ, услуг с указанием цен;
3. Снимки экрана («скриншот»), содержащие изображения соответствующих страниц сайтов с указанием даты и времени их формирования, адреса информационного ресурса в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
4. Иные указания на источники информации о ценах товаров, работ, услуг.
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Планэвакуациикабинета№

Утверждаю:

Директор техникума

_________ В.И. Ойя


_________Microsoft_Visio_2003_20101.vsd
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